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LATHUND: BOKFORING OCH BOKSLUT FOR SKOL-IF
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Info till Skol-IF

Syftet med denna lathund &r att ge er som férening en bra grund att utga fran nar ni ska géra bokféring
och bokslut. Observera att det &r ert ansvar som férening att se till att bokféring och bokslut sker pa ett
korrekt satt.

Varfor behdver man som skol-IF géra bokslut?
e Ideella féreningar behdver félja bokféringslagen och maste darmed bland annat:
o Gora l6pande bokféring.
o Uppréatta bokslut efter varje rakenskapsar. Rakenskapsaret framgar i skolidrottsféreningens
stadgar. Om inget annat anges sa galler kalenderar.
o Behadlla alla underlag/kvitton digitalt i 7 ar eller 10 ar i fysisk form.

Verktyg for att underlatta vid bokféring och bokslut

e Arsmoétesgeneratorn: https://www.skolidrott.se/for-skol-
if/administration/arsmote/arsmotesgeneratorn

e Denna lathund

e Forenklade arsbokslutsmallen med tillhérande exempel for kontering (kan laddas ned har)

Vidare stottning

Onskar ni ytterligare stéttning och hjalp med er bokféring och bokslut?
e Anmal er till en utbildning. Se aktuellt kursutbud som erbjuds via RF-SISU hér:
https://www.rfsisu.se/sisu-idrottsutbildarna/process--och-kompetensstod/hitta-ratt-utbildning
e Las pa om bokslut och bokféring for idrottsrorelsen har: https://www.rf.se/bidrag-och-
stod/idrottens-redovisning
e Kontakta din regionala verksamhetsutvecklare eller
e Kontakta din lokala idrottskonsulent hos RF-SISU: https://www.rfsisu.se/

Ansbkan om befrielse fran att lamna sarskild uppgift

For att minska féreningens administration har Skol-IF som ideell férening méjlighet att anséka om
deklarationsbefrielse (Befrielse fran att lamna séarskild uppgift).

Om féreningen anda inte ar skattskyldig kan befrielse spara tid och resurser. Utan denna befrielse kan
féreningen fa paminnelser eller i varsta fall férseningsavgifter om sarskild uppgift inte ldmnas i tid, &ven
om den egentligen inte beh6vs. Sa lange foreningens verksamhet inte forandras vasentligt galler
befrielsen normalt i 5 ar. Deklarationsfriheten kan darefter férlangas.

Lank:
https://www.skatteverket.se/blanketterbroschyrer/blanketter/info/2501.4.39f16f103821c58f680006532.h

tml?posid=1

Kom ihag att kontakta Skatteverket om adressen till féreningen skulle &ndras, om ni far en mer
omfattande ekonomisk omséttning eller om féreningen laggs ner.
Viktigt! Ni bor fortfarande gora korrekt I6pande bokféring samt arsredovisning i samband med arsmétet.

Det kan dven vara bra att skicka med dokument som styrker er ekonomiska omséattning. Exempel pa hur
ni kan skriva (detta skrivs pa vanligt papper):

XXXskolans IF har funnits sedan 20XX. D4 féreningens ekonomiska omséttning &r ringa anséker vi om
deklarationsbefrielse. Féreningen har stadgar som 6verensstdmmer med Svenska Skolidrottsférbundets
och Riksidrottsférbundets normalstadgar for idrottsféreningar. Féreningens styrelse utgérs av féljande
personer:

[Namn pa féreningens styrelse]

Ordférande:

Kassér och Firmatecknare:
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Férklaring av viktiga begrepp

Balansrakning (BR) - En balansrdkning ar en ekonomisk rapport som sammanfattar féreningens
tillgangar, skulder och eget kapital under en viss period.

Banktransaktion - En banktransaktion betyder en forflyttning av pengar fran ett bankkonto till ett
annat, antingen inom samma bank eller mellan olika banker. Det kan vara en betalning, en 6verféring
eller ett uttag. Transaktionen kan ske via internetbank, mobilbank, eller via fysisk bankomat eller
betalningsterminal.

Bokslut - Ett bokslut &r en sammanstallning av en férenings bokféring efter att rakenskapsaret ar slut.

Eget kapital - Eget kapital ar féreningens egna pengar - det som blir kvar ndr man sammanstallt
tillgangarna och dragit av skulderna och resultatet av detta férs till arets resultat som laggs samman
med balanserat resultat (tidigare ars vinster eller férluster)

Intakt - En intdkt &r en inkomst som redovisas fér den period den avser, exempelvis en manad eller ett
ar.

Kostnad - En kostnad ar en periodiserad utgift, det vill séga en utgift som redovisas i den period den
forbrukas. Ett annat satt att definiera en kostnad ar att beskriva det som att det &r vardet av férbrukade
resurser under en period.

Lopande bokforing - L6pande bokféring innebar att en férening kontinuerligt ska bokféra alla
affarshandelser senast vid en viss tidpunkt. Enklare beskrivet, allt som féreningen képer eller séljer ska
bokféras. Det ska finnas ett underlag, en sa kallad verifikation, som bevis f6r varje affarshandelse. Det
kan till exempel vara en faktura eller ett kvitto. Enligt god redovisningssed ska alla kontanta in- och
utbetalningar bokféras senast paféljande arbetsdag och andra affarshandelser ska bokféras sa snart det
ar moijligt.

Resultatrdakning (RR) - Resultatrdkning ar en rapport dver intdkter och kostnader under en viss period.
Skulder - En skuld kan vara exempelvis en leverantorsfaktura, ett utldgg gjort av ndgon i féreningen

eller ett 1an fran en person, skola, kommun eller region, och det bor finnas dokumenterat nar denna ska
vara betald. Tillsammans med eget kapital utgér skulder den ena sidan av balansrakningen.

Tillgdngar - Allt en férening dger och kan anvanda kallas for tillgangar. | redovisningssammanhang
motsvarar tillgdngarna summan av det bokférda vardet pa tillgdngskontona. Det kan vara pengar pa
banken, utrustning, maskiner etc.
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Lopande bokforing

Lopande bokféring innebar att en férening kontinuerligt ska bokféra alla affarshandelser
(banktransaktioner och kontanta transaktioner).

Det ska finnas ett underlag, en sa kallad verifikation, som bevis for varje affarshandelse. Det kan till
exempel vara en faktura eller ett kvitto. Enligt god redovisningssed ska alla kontanta in- och
utbetalningar bokféras senast pafdljande arbetsdag och andra affarshandelser ska bokféras enligt
bankens bokféringsdag. Lite som en dagbok fér féreningens pengar - for varje in- och utbetalning.

Lopande bokforing ska helst goras i ett bokféringsprogram.

Man ska bokféra Iopande, om man inte gor det direkt sd atminstone manadsvis. Vanligaste sattet att
bokféra i en Skol-IF ar genom den s3 kallade kontantmetoden. Enligt denna metod ska alla transaktioner
bokféras vartefter de sker pa bankkontot.

Exempel: medaljer/priser kops in och betalas i mars som ska anvandas i vid Skoljoggen i september, ska
transaktionen anda bokforas i mars.

Om ni inte har tillgang till ett bokféringsprogram &r det viktigt att ni sparar kvitton/underlag och
dokumenterar era kontohandelser pa nagot satt, férslagsvis genom att anvdanda den forenklade
arsbokslutsmallen. Kvitton kan sparas digitalt saval som fysiskt.

OBS! Enligt bokforingslagen behéver digitala underlag sparas i 7 ar och fysiska underlag i 10 ar.
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Bokslut

Ett bokslut gérs en gang per ar efter att rakenskapsaret ar slut. Oftast avser ett radkenskapsar 1januari-
31 december, men det kan ockséa vara ett sa kallat ”brutet” rakenskapsar med andra start och slutdatum.

Bokslutet &4r en sammanstallning av foreningens ekonomi vid arets slut och bestar av tva delar:

1. Resultatrakning - visar féreningens intdkter (pengar in) och kostnader (pengar ut) under aret.

2. Balansrakning - visar foreningens tillgdngar (vad man ager), skulder (vad man &r skyldig) och eget
kapital. Eget kapital ar foreningens egna pengar. Det bestar av arets resultat (vinst eller forlust)
samt tidigare ars resultat som lagts ihop (balanserat resultat).

| bokslutet sammanstaller ni bokféringen enligt ovan i en resultat- och balansrakning, faststéller/bokfor
arets resultat samt fyller i arsbokslutsmallen (om inte ni anvander bokféringsprogram).

Guide: steg-for-steg

1. Anvand den férenklade arsbokslutmallen

2. Forsattssida: ange namn pa er férening, organisationsnummer och det ar som bokslutet avser
3. Fyllibalansrakningen (BR).

e Fylli féreningsnamn och organisationsnummer.

e Fylli de datum som saknas. | hogra kolumnen anges det jamférande aret t.ex. 2023-12-31. | den
vanstra anges det ar som bokslutet avser, i detta fall 2024-12-31.

e Vissarader i BR ar inte vanligt férekommande i en skol-IF, dessa kan ni antingen vélja att ta bort
eller behalla ”0” i raderna. Det ar okej att lagga till egna rader men sékerstall att de inkluderas i
summeringen.

e |raden "Kassa /Bank” fyller ni i beloppet pa ert konto per sista december under det ar som
kolumnen avser.

Summera tillgdngarna.

e Eget kapital - ar foreningens egna pengar. Det bestar av arets resultat (vinst eller forlust) samt
tidigare ars resultat som lagts ihop (balanserat resultat).

e Skulder - fyll i eventuella skulder och summera. Person eller organisation lanar ut pengar,
material.

e Summera Eget kapital och Skulder

4, Fylliresultatrdakningen (RR)
e Fylliféreningsnamn och organisationsnummer.
e Fyllide artal som saknas (angivet x). | hégra kolumnen anges det jamférande aret t.ex. 2023. 1
den vénstra anges det ar som bokslutet avser, i detta fall 2024.

e Kategorisera era intdkter. Till exempel medlemsavgifter, gdva/bidrag (LOK-stdd, kommunalt
bidrag eller annat), forséljningsintakter (kiosk eller annat). Passar det inte i ndgon av dessa -
Iagg in som 6vriga intakter.

Summera intakter.

Kategorisera era kostnader.

Summera kostnader

Resultat = verksamhetens 6verskott/underskott (intdkter minus kostnader). Om det ar plus ar

det 6verskott, om det &r minus ar det underskott.

e Finansiella intdkter och kostnader &r ranteintakter eller kostnader pa banken. Viktigt att skol-IF
ansOker om deklarationsfrihet hos Skatteverket vart femte ar. Info i inledningen.

e Arets dverskott /underskott r intdkter minus kostnader nar man har lagt till/tagit bort rantorna.
Om det ar plus ar det 6verskott, om det &r minus ar det underskott.

5. Skriv ut och signera bokslutet med penna (hela styrelsen samt revisor). GI6m inte att ange datum
och ort. Aven digitala signaturer kan godkdnnas via en signeringstjanst till exempel Verified, Visma
sign etc.




