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INLEDNING

Denna policy reglerar saval extern som intern representation och har tagits fram utifran
Skatteverkets anvisningar fér representation. Representation ar en viktig del i Skolidrottsférbundets
framjande av goda relationer med savaél interna som externa aktérer.

Representation definieras i denna policy som sedvanlig gastfrihet i form av vdardskap som har ett
direkt samband med organisationens verksamhet. | Kommunalskattelagen finns allmant hallna
bestammelser om avdragsratten foér representationskostnader. Dessa regler kompletteras med
anvisningar fran Skatteverket.

ALLMANT OM REPRESENTATION

Allmant géller att all representation ska ske med matta och att kostnaderna ska hallas inom rimliga
och férsvarbara gréanser. Forsiktighet bor ocksa iakttas betraffande ofta aterkommande
representation mot en och samma person eller grupp av personer.

Representation kan vara riktad utat mot externa intressenter sa som féretag, samarbetspartners
och/eller andra organisationer inom idrotten. Det kallas da extern representation. Den kan ocksa
vara riktad inat, mot anstéllda och fértroendevalda, och kallas da intern representation. Intern
representation kan vara informationsméten med personal, personalkonferenser, arbetsgruppsmoéten
etc.

Representationskostnad kan vara kostnad fér exempelvis mat, dryck, hotellrum, resor, underhallning,
personalfester, gavor till gaster, gavor till anstéllda/fortroendevalda etc. Det priméra kravet vid
representation &r att den har ett omedelbart samband med verksamheten. Kravet géller bade
tidpunkten och platsen foér representationen och de personer mot vilka representationen riktar sig.

Syftet med representation, saval intern som extern, &r att bidra till gott samarbetsklimat och
skapa/bibehalla goda relationer.

RIKTLINJER VID EXTERN OCH INTERN REPRESENTATION

Nérstaende till fortroendevald, styrelseledamot eller erséttare samt narstaende till medarbetare har
inte ratt att delta i vare sig extern eller intern representation.

Vid representation godtas kostnader som anses skaliga. Enligt schablon fran Skatteverket ar
maxsumma fér mat & dryck 300 kr totalt per person for lunch eller middag. Skolidrottsférbundet
forhaller sig till detta.

Eftersom Skolidrottsférbundet inte &r momspliktigt kan vi inte heller géra nagra avdrag for
representation.

Vid all typ av representation far inga drycker med alkoholhalt 6ver 2,25 % serveras pa
Skolidrottsférbundets bekostnad. Hansyn ska vid all representation tas till alkoholpolicyn. Bland

SVENSKA SKOLIDROTTSFORBUNDET Skansbrogatan 7
118 60 STOCKHOLM
skolidrott.se



annat innebar det att ingen alkohol serveras under Skolidrottsférbundets program nar personer
under 18 ar ar narvarande.

| 6vrigt géller

Enligt god redovisningssed stélls mycket stora krav pa hur en verifikation som avser representation
ska vara utformad. Pa restaurangnotor och andra kvitton fér representationskostnader ska anges
syftet med forrattningen, datum samt namn pa de personer som deltagit.

Utbetalningsattest av faktura avseende representation far inte géras av den som svarat for
representationen och bor ej heller utféras av nagon som sjalv deltagit i representationen.

Om restaurangnotor och andra kvitton ej ar fullstandigt ifyllda riskerar den som utévat
representationen att fa betala kostnaderna privat.

SVENSKA SKOLIDROTTSFORBUNDET Skansbrogatan 7
118 60 STOCKHOLM

skolidrott.se



